Velkommen til Maestro Sky!

Her er en trinnvis veiledning for hvordan du kommer i gang med Maestro Sky, dersom du er
ny bruker av Maestro.

Anbefalt metode:

1.

Administrator oppretter alle brukere. Hvis det er mer enn 15 brukere, anbefales det &
lage en CSV-fil for import.

Administrator eller Superbruker oppretter alle klienter. Hvis det er mer enn 15
klienter, anbefales det a lage en CSV-fil for import.

Administrator tildeler klientene til brukerne.
Opprett fagsystem-id og passord for Maestro i Altinn.
Hver bruker oppretter ar 2024 for sine klienter.

Sett opp regnskapsintegrasjon og sgrg for at tallene for 2023 og 2024 er pa plass i
saldobalansen.

Hver bruker henter inn selskapsopplysninger, fjorarsdata fra skattemeldingen og den
preutfylte aksjonaerregisteroppgaven.

Hver bruker gjar relevante Excel-importer (for eiendommer, anleggsmidler,
verdipapirer osv.).

Steg 7 og 8 er ikke obligatoriske, men hvis de ikke gjennomfares, ma verdiene legges inn
manuelt.
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Oppdatert 10.01.2025

1. Opprette brukere
Estimert tidsbruk: 3-4 minutter per bruker.

Instruksjonsvideo: Maestro i Sky — opprette bruker og tilordne klienter

1. Ga til Brukere i venstremenyen, og trykk pa den bla knappen gverst Opprett brukere. Det
apner seg da et nytt vindu, trykk pa knappen Importer fra csv-fil nederst.
Merk! Kolonnene i CSV-filen navngis falgende: «Navn», «E-post» og «Mobilnr».

OPPRETT BRUKERE FOR "Maestro SUppOl’t" Q seki listen under

Navn E-post Mobilnr (ORolle Gyldig til @ @
Standard

+ X \H av 1 brukere

Importer fra csv-fil Avbryt

2. Trykk pa den gr@nne knappen Opprett. Aktiveringslenke blir sendt til brukeren pa angitt e-
postadresse. Alle brukere vil bli tildelt rollen Standard. Denne kan endres. Roller kan ogsa
redigeres av Administrator i etterkant.

Tips: Lag to CSV-filer, en med brukere som skal ha rollen Standard, og en med brukere som
skal ha rolle Superbruker. Importer i to omganger. Da trenger man kun & endre rolle ved
import av superbrukere, og det blir enklere & kontrollere.


https://www.youtube.com/watch?v=KdEwoHBu1_0

Kontrollpunkt! Sjekk at sum brukere stemmer nederst i bildet:

@ Hjelp (NGO Arsoppgjer v (D) Logg inn i Altinn R

Totaloversikt

m BRUKERE Filtrer / Sorter v
Hjem
Opprett brukere Q Spk i listen under
(Tt Navn ~ E-post Mobilnr Rolle Status Gyldig til @ @
Bendik Administrator ’ Ja Ja
2
Statusoversikt Gunnar Standard Ja Ja
D Ingunn Standard Ja Ja
Altinn Jorunn Standard Ja Ja
Kristine Administrator . Ja Ja
Brukere
Linda Standard Ja Ja
£ Nils Standard Ja  Ja
Delt med
eksterne
Delt med
Maestro
< >
| Eksporter “ Viser 7 av 7 brukere

2. Opprette klienter
Estimert tidsbruk: 3-4 minutter per klient.

Instruksjonsvideo: Maestro i Sky — Klientoversikt og opprette klienter

Bade Administrator og Superbruker kan opprette klienter.

1. Ga til Klienter i venstremenyen, og trykk pa den bla knappen gverst Opprett klienter >
Opprett klient. Det dpner seg da et nytt vindu, trykk pa knappen Importer fra csv-fil
nederst. Merk! Kolonnene i CSV-filen navngis felgende: «Org.nr» og «Navn».


https://www.youtube.com/watch?v=4Refe1vbX4Y

rﬂ"c‘iﬁ] @ Hjelp Modul [ESEele]s ez N

Totaloversikt

m KLIENTER

Opprett klienter
F

i tt klient .
Klienter ppre &n [@ Malkli

Cpprett personlig

Opprett malklient

2. Trykk pa knappen Hent opplysninger for & hente opplysninger fra Breanngysundregisteret.

3. Trykk pa den grenne knappen Opprett.

Kontrollpunkt! Sjekk at sum klienter stemmer nederst i bildet:

@] @ Hjelp (VELTM Arsoppojer (Q) Logg inn i Altinn R

Totaloversikt
m KLIENTER Filtrer / Sorter v
Hjem
Opprett klienter Q Spk i listen under
Klienter ] Mine klienter [& malklienter = Utfert
_;‘_’ v Navn ~ Org.nr/F.dato  Brukere
Statusoversikt % [E5 selskap 1As 090 000 012
D v [E Selskap 2 AS 090 000 020
Altinn o
vr G seiskap3as 090 000 039
A v [E selskap 5 AS 090 000 055
Brukere
Delt med
eksterne
Delt med
Maestro
| Eksporter Viser 4 av 4 Klienter




3. Tildele klientene til brukerne
Estimert tidsbruk: 3-4 minutter per bruker.
Administrator tildeler klientene til brukerne.

1. Hayreklikk pa brukeren og velg Koble til klienter:

(:Q) Logg inn i Altinn

@ BRUKERE Filtrer / Sorter ~
Hjem
Opprett brukere Q, sk i listen under
Hie:‘w Navn ~ E-post Mobilnr Rolle Status Gyldig til
Bendik [ ]
= 5 Gunnar [ ]
D Ingunn ®
Altinn Jorunn @
Kristine ®
Brukere
Linda o
o4 Nils ®
Delt med
=R Brukerdetaljer
@ Koble til klienter
Delt med —
Maestro Endre rolle >
Endre status >
Endre gyldig til
Endre modul-tilgang
Slett bruker
‘ Eksporter Viser 7 av 7 brukere




2. Det apner seg et nytt vindu, her setter man hake i boksen ved de klientene som skal kobles
til brukeren, trykk sa pa knappen Koble til. Merk at det her er mulig a trykke pa "Merk alle"
nederst til venstre, gverst til hgyre finner man sgke- og filtreringsmuligheter.

KOBLE TIL KLIENTER Filtrer / Sorter Q_ ski listen under
Tidsbegrenset tilkobling @)

Navn  F.dato/Org.nr

D Selskap 1 AS 090000012
Selskap 2 AS 090 000 020
Selskap 3 AS 090 000 039

Selskap 4 AS 090 000 047

D Selskap 5 AS 090 000 055

Viser 5 av 5 klienter

Kontrollpunkt! Hver bruker logger seg inn og kontrollerer at de har tilgang til sine klienter.
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4. Opprett fagsystem-id og passord for Maestro |
Altinn.

Estimert tidsbruk: 5 minutter

Daglig leder eller annen person med rettigheter oppretter Maestro som fagsystem i Altinn.
System-id og passord registreres under Avanserte innstillinger i Altinn:

Registrer datasystem

Her kan du registrere datasystem som skal kommunisere med Altinn, Passordet som du legger inn og ID-en du far oppgitt skal
sammen brukes ndr du skal sende noe inn.

Beskrivelse Type datasystem

» vil du kalle systemet l laHvdker system bruker du? -

Obs! Gi systemet et navn slik at du kjenner det igjen, Du kan kalle det hva du vil, men husk
at alle som har tilgang til denne profilen kan se det

Passord Bekreft passord
[ Lag el passord I [{v—k‘v-",u-,-.m d
Legg til Maestro fagsystem-D og tilherende passord

Passord kan settes pinytt ved hredigere
eksisterende fagsystem-D,

10 Beskrivelse Handlinger

Maestro I C) Rediger IO

Opplysningene benyttes i farste steg nar man gnsker a sende inn- eller laste ned informasjon
til Altinn.

Veiviser X

Overfaring av data fra Altinn til RF-1030 Selvangivelse for )

TL

Datasystemets id og passord
Her identifiserer du datasystemet som du eller din organisasjon har registrert pa
Maestro i Altinn.

ID fra Altinn Passord
|12345d ‘ Ly

[~]1D-en gjelder kun denne klienten

Informasjon om registrering av datasystem i Altinn, A
1. Bruker kan logge seg inn i Altinn med BankID som normalt.

2. Under fanen “Profil, roller og rettigheter” - kontroller at kontaktinformasjon er oppdatert med korrekt
mobilnummer (til utsending av SMS).

3. Under fanen 'Prca_fil, ro.ller og rettigheter™ --> "Avanserte innstillinger” --> “Innloggingsinformasjon” legger man
inn passord, Det ma ogsa hakes av for “Tillat innsending fra applikasjon eller system med dette brukernavnet og Vv

< Tilbake Neste > Avbryt
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5. Opprette datasett for 2024

Estimert tidsbruk: 3-4 minutter per klient.

Alle brukere kan opprette datasett for 2024.

1. Ga til Klienter i venstremenyen, der ser man oversikt over alle klientene sine. Dobbeltklikk
pa en klient for & dpne klienten.

2. Trykk pé det bla plusstegnet Opprett. Velg: Ar «2024», Kategori «Arsoppgjar» og handling
«Nytt arsoppgjar»:

OPPRETT ARSOPPGJ@R

Opprett for ar: 2024

Kategori: Arsoppajar

g handling: 7)  <Velg>

. Nytt arsoppgjer
Beskrivelse: e arsoppal
Importer

Importer standarddatasett fra Klientadmin

Fra annen klient/mal




Kontrollpunkt! Ga til Statusoversikt, velg ar 2024, og sjekk om sum nederst stemmer med
total sum antall klienter.

@ Hjelp [NLGI Arsoppgjer v (D) Logg inn i Altinn P\

)] STATUSOVER RSOPPGJ@R Itz s e
Hjem ) . . . N .
2024 v Vis klienter uten arsoppgjer pa valgtar @) Q seki listen under
dl o
KIerer ] Mine Klienter = Utfert
~ Navn ~ Org.nr/F.dato  Brukere AR SKD BR
SR ¢ 5 selskap 1As 090 000 012 Ikke levert  Ikke levert  Ikke levert
@) vv [ selskap2 As 090 000 020 lkke levert  Ikke levert  lkke levert
Altinn .
ﬁ [=0] Selskap 5 AS 090 000 055 lkke levert lkke levert Ikke levert
Q
Brukere
Delt med
eksterne
Delt med

Maestro

| Eksporter Viser 3 av 3 klienter

10



6. Regnskapsintegrasjon
Estimert tidsbruk: 1-2 minutter per klient.

Alle brukere kan opprette regnskapsintegrasjon i Maestro.

Instruksjonsvideo: Regnskapsintegrasjon

1. Finn frem aktuell klient (enten ved sgk, eller ga til Klienter i venstremenyen og
dobbeltklikk pé riktig klient). Trykk p& Arsoppgjer for & starte fagprogrammet Maestro
Arsoppgjer.

® <Velggruppe> v Q Sok blant alle klienter @
Y Bedriften AS (") Del Kient med Maestro [
[ Maestro Arsoppgjer %) Avstemming R Brukere
a Opprett
Arv Kategori I bruk av Beskrivelse Versjon  Sist endret SKD
~ 2023
+ Arsoppgjer g i

i) Version: 040107

(
\

2. Trykk pa knappen Fil gverst til venstre, og trykk s pa Innstillinger:

@ 2023 Arsoppgjer TESLT R EEH@E &8 BAQD-®@- 5

Nasring Lenn og mva Skatt Regnskapsavslutning Rapportering og Altinn Visning

E E-post ‘ ash

tiekapital  Alksjonarregister

Oppfelgingsnotat og aksjebok

Eieropplysninger

Offentlige satser
S \
Fellesmaler

Import av data

Pola % & XD

Eksport av data

Lukk datasett

4



https://www.youtube.com/watch?v=aUzPecyAvT8&list=PLxSMA_pjFnZ7u_BRGeCXxSVC9Csi7dxaD&index=1

Oppdatert 10.01.2025

3. Da apnes Innstillinger i et nytt vindu. Ga til Regnskapsintegrasjon i venstremenyen og
trykk pa det grenne plusstegnet for & opprette en ny regnskapsintegrasjon.

@ Maestro drsoppgjer brukerinnstillinger

Generelt

Skriver

Lisensinformasjon

E-post

Begrenset profil
Utskriftsoppsett

Overfering til Konsernregnskap
Overfering fra Konsernregnskap
Standard kontoplanmal

Regnskapsintegrasjon

Signant

Personvern

£ Integrasjonsoppsett
+ /v

| rasjonsoppsett

[m]

e

oK Avbryt

Hjelp

Se Hjelpesidene vare for detaljerte veiledninger:

maestr 0@

Maestro Arsoppgjer

S Hva er Maestro Arsoppgjer?
3 Aktuelt
¥ Hurtigstart Maestro Arsoppgjar
» ide
M
=245evenOffice
5 azets
5 catacloud
B Centiga
ETIN Regnskap
5 Duert
5 Duett @kanomi
5l Generell databaseimport
5 Jeeves
B Mamut
5 obos
E poweroffice Go
B Sparebank 1 Regnskap
B Sparebank 1 Regnskap SR Bank
B Sumango
B Systima Regnskap
£ Tripletex
5 Unimicro (tidl Uni Economy)
I unimicro sMB
5 uni @konomi
B visma Business
B visma Business NXT
Bl visma e-Accounting
15 visma Financials
5 visma Global
B Xledger
B Xledger med periode og bilag
B zirius

Navigering »Ingen emner over dette nivéete

Regnskapsintegrasjoner

Sist oppdal

Hjelpevideoer

Regnskapsintegrasjon

Regnskapssystem
24SevenOffice

Azets

Catacloud

Centiga

DNB Regnskap

Duett

Duett @konomi
Generell databaseimport
Jeeves

Mamut

Obos

Poweroffice Go
Sparebank 1 Regnskap

Sparebank 1 Regnskap SR
Bank

Sumango

b
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https://apphlp-mas.maestro.no/index.html?regnskapsintegrasjon.html

7. Hent fra nett: Selskapsopplysninger,
Skattemelding og Aksjonaerregisteroppgave

Estimert tidsbruk: 10-15 minutter per klient.

7.1 Selskapsopplysninger

Ga til Firma og eiere > Klientopplysninger. Trykk pad Hent fra nett i gverste menylinje.
Da apnes en veiviser i et nytt vindu. Fyll ut organisasjonsnummer og la det sta «Ja» ved
de to gverste spgrsmalene. Fglg veiviseren videre.

@ | 2023 - Arsoppgjer

]
2= ' st

Klientopplysninger [ Personregister | Aksjekapital ~ Aksjonarregister
og sksjebok

T ESL L T-LEFP-EQE A& B ABDO-®- - Maestro Arsoppgjer 2022 ? B - O x

Registrering Mezring Lenn og mva Skatt Regnskapsavslutning Rapportering og Altinn Visning & Start fiemstyring Del

Firmaopplysninger Eieropplysninger
@ Klientopplysninger H O X
=l
= £ D o
Utskrift Import i Hent Andre Kun Hjelp
framett || funksjoner  skatt
Generelt Andre funksjoner Hjelp
Om selskapet Selskap - generelt
Navn
Adresse og kontakt Import fra brreg X
Klientnummer
Annet

Selskapstype |) Denne veiviseren henter enhetsr pplysninger fra Branngysundregistrene

Qrganisasjonsnummer

Regnskap og skatt

Regnskap og revisjon

Nezring
Bransje

Skatt Qrganisasjonsnummer l:|

. Stiftelsesdato
Andre skjema
Skal enhetsopplysninger importeres?
Personer

J M
Kontaktpersoner ®1 O e
Underskrifter Skal roller importeres?
Styremedlemmer ®Ja O Nei

Skal fjorarsdata fra Altinn importeres?

Ol ®) Nei
Skal fjorirsdata fra Bronnaysund importeres?
Ola (®) Nei

< Tilbake MNeste > Avbryt

Hva importeres: Selskapsnavn, stiftelsesdato, bransjekode, adresse, postadresse mv.
hentes fra Breanngysundregistrene. | tillegg opprettes alle styremedlemmer og andre
kontaktpersoner (regnskapsfarer, revisor) i Personregisteret i Maestro, og blir tildelt roller
i Firma og eiere > Klientopplysninger > Styremedlemmer og Firma og eiere >
Klientopplysninger > Kontaktpersoner.

M
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7.2 Preutfylt aksjonaerregisteroppgave

Ga til Firma og Eiere > Aksjekapital > Hent fra Altinn > Hent preutfylte verdier fra
Altinn. En veiviser dpnes i et nytt vindu. Fglg veiviseren for & importere den preutfylte
aksjonaerregisteroppgaven.

@ |Periode-Arsoppgjor - WL BT -Z ¥ - EQRSEBLQD-® -
Registrering Naering Lenn og mva Skatt Regnskapsavslutning Rapportering og Altinn Visnf
o )
2 |&| &
& &= S
Klientopplysninger  Personregister Aksjekapital § Aksjonzerregister
og aksjebok
Firmaopplysninger Eieropplysninger
Im) Aksjekapital B - m} x
Aksjekapital
O =1 D « (@) Hjelp
dib Sek informasjon
Oppdater  Utskrift | Hentfra ndre Vis bare akti
v Altinn*  funksjoner = aksjeklass © Rettledning
Generelt Hent preutfylte verdier fra Attinn il Ctrl+Q fjelp
Vv Aksjeklasser
v ~ Hent tidligere innsendte verdier fra Altinn
Vv - Ordinaere aksjer S — ., ‘®rregister
Utbytte
Aksjekapitalendringer Egen kontaktperson for RF-1086 (hvis onskelig) | Velo person
Kjop og salg
v - A-aksjer = 3n . = = .
Utbytte Ved skal drets pp til Kryss av og angi
Aksjekapitalendringer [:] Rapportere arets formuesverdi til aksjonaerregisteret hos SKD. Aktuelt ved kapitalendring.
Kjop og salg
v - B-aksjer
Utbytte Aksjekapital for hele selskapet 31.12. 0,00
Aksjekapitalendringer
Kiop og salg
v - C.aksjer L i g for til
Utbytte 5
Aksjekapitalendringer [ istorisk aksjonzroppgave
Kjop og salg
Vv -D-aksjer
Utbytte RISK
Aksjekapitalendringer
Kiop og salg [TIKryss av hvis det foretatt en omfordeling av RISK-belgp eller retting av tidligere uriktig RISK-belop
Vv - Preferanseaksjer
Utbytte
Aksjekapitalendringer
Kjop og salg v
Element 1av 1.

Hva importeres: Alle aksjonaerer opprettes i Personregisteret og Aksjonarregisteret.
Det opprettes en IB-linje i Aksjekapital "Oppsummering for alle tidligere
transaksjoner/aksjekapitalendringer". Det er ikke mulig & importer historikk tilbake i tid,
gnsker man full historikk.

7.3 Fjorarsdata fra Skattemeldingen

Ga til Firma og Eiere > Klientopplysninger > Hent fjorarstall. En veiviser dpnes i et
nytt vindu. Fglg veiviseren for & importere fjorarsdata fra skattemelding og
naeringsspesifikasjon.

14



Fi

Firma og eiere Registrering

®

Alesjekapital

Klientopplysninger

Personregister

Firmaopplysninger

Skattemnelding

Lenn og mva Regnskapsavslutning

(o] 0

as® [
Alesjonasrregister Pass og
og aksjeeierbok  stell av barn

Eieropplysninger

Rapportering og Altinn

Selskap - generelt

Mavn
Adresse og kontakt
Elientnummer

Annet
Regnskap og skatt

Regnskap og revisjon

Selskapstype

Skatternelding

i Eransje
Andre opplysninger

Stiftelsesdato
Personer
Kentaktpersoner
Underskrifter

Styremedlemmer

Crganisasjonsnummer

P Q
@ Klientopplysninger
=

= £ @ B O o0
Utskrift Import Hent Hent Andre Kun Hjelp

- fjordrstall  fra nett funksjoner = skatt

Generelt Andre funksjoner Hjelp
Om selskapet

Maestro Soft AS

0

AS +  Aksjeselskap

348 072 222

58.290 Utgivelse av annen programvare

09.08.1988

Hva importeres: Alle Saldoavskrivninger, Lineaere avskrivninger og lkke-avskrivbare
driftsmidler med IB-verdier, Gevinst- og tapskonto med IB-verdier, Neeringer (ENK) og

Tammerkonto med IB-verdier (ENK).

Kontrollpunkter!

Lag en sjekkliste hvor det enkelt kan hukes av for "Utfart" etter hver import.

Ha utskrift av fjorarets innsendte "RF-1086 Aksjoneerregisteroppgave" tilgjengelig.

Ga til Firma og eiere > Aksjekapital
stemmer med arets IB-kolonne i post

> Utskrift, og kontroller at fjorarets UB-kolonne
1-6.
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Ga til Skattemelding > Resultat, forskjeller og inntekt > Skattepliktig inntekt og fyll
inn tall i tabellen i post «Fremfart underskudd fra tidligere ar» dersom dette er aktuelt.
Trykk pa den lille pilen til venstre, da apnes en tabell. Trykk pa Opprett for a opprette ny
linje, her fylles ar og belgp:

Fil Firma og eiere Registrering Skatternelding Lenn og mva Regnskapsavslutning Rapportering og Altinn
TR = —
Eq =] a2 =/

Selskapsopplysninger Resultat, forskjeller § Balanse, formue | Awskrivninger  Gevinst- og Konsernbidrag Begrensning Fing
og inntekt og egenkapital tapskonto av rentefradrag  pro
attermelding og nasringsspesifikasjon Terna

B Q@ & Resultat, forskjellerog i, %

e o ALIUAAIICT 1L U LRasL
I:I[ll] Tips til utfylling
Resultat .
Ved validering kontrollerer Skatteetaten oppgitt fremfarbart underskudd fra tidligere ar
] mot underskudd til fremforing fra siste skatteoppagjar. Awvik vil resultere i valideringsfeil.
Kontroller derfor at disse verdiene er like,
Permanente
forskjell 8
prsRyEter Fre rt underskudd fra tidligere ar
E Opprett Slett
Midlertidige Ar Ubenyttet Koronatiltak Gjeld/akkord Anvendt Rest
Cl ElE] e

Ingen linjer apprettet, Tast FS eller Opprett-knapp for & opprette

Sum
2024

Sum

Oppnadd underhandsakkord og gjeldsettergivelse | 2024 0

Andel av underhandsakkord og gjeldsettergivelse 0
matregnet fremfart underskudd fra tidligere ar

Rest oppnadd underhandsakkord og gjeldsettergivelse 0

Rest fremfort underskudd fra tidligere ar

Ha utskrift av fjorarets innsendte «Midlertidige forskjeller» tilgjengelig. Ga til
Skattemelding > Resultat, forskjeller og inntekt > Midlertidige forskjeller, og
kontroller verdier i fjorarets UB mot arets IB.

16



8. Excel-importer
Estimert tidsbruk: 20-30 minutter per klient.

Merk! Dette steget er valgfritt, det er ogsd mulig & opprette manuelt i programmet.

| Hjelpen var finnes det oppskrift og Excel-mal for 8 importere anleggsmidler inn i
programmet. Man kan fglge samme prinsipp for & importere:

e Eiendommer

e Verdipapirer

o Kjgp/salg-transaksjoner i aksjonaerregisteret

e Saldobalanse

e Ev. andre skjermbilder: Sameiere i tredjepartsopplysningsskjema for
sameie/borettslag, Opplysninger om betalinger i tredjepartsopplysningsskjema Pass
og stell av barn, Posteringer (NB! Tredjepartsopplysningsskjema for
sameie/borettslags og Pass og stell av barn har ogsa en «Hent fra Altinn»-knapp, hvor
man kan importere fra Altinn).

Man lager sine egne importmaler, se eksempel under hvordan man lager en importmal i
Verdipapirregisteret, samme metode brukes for andre registre.

Fordelen med & bruke en importmal fra Maestro, er at ved import vil kolonneoverskriftene
falle pa plass automatisk. Har man Excel-eksporter fra andre systemer man heller vil bruke ma
man selv passe pa a fortelle Maestro hva innholdet er i de forskjellige kolonnene.

8.1 Lage importmal Verdipapirregister

Ga til Registrering > Verdipapirer. Trykk pa det granne plusstegnet Opprett i gverste
menylinje, og opprett «Verdipapir 1»:
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Oppdatert 10.01.2025
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Trykk pa Eksport i gverste menylinje:
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Maestro produserer na et Excel-ark med alle kolonner som er mulig a fylle og importere inn

igjen:

O sk o - o X

@ tagre automatisk @ ) D~ 2 B 5 DataS9l Verdipapirer () Public* « Lagretidenne PC-en~ S
Fil Hjem Settinn  Sideoppsett Formler Data Se gjennom  Visning  Automatiser  Utvikler  Hjelp \D Kommentarer |
e 11 oA A i - B - -
Eﬁ X \_Ca\ibn 'H_” AR a, (Srandard J [E Betinget formatering H Sett inn 3 ﬁ? /C) @\r EE
i B (Fle u-m- a-A- e e % w0 B Formater som tabell > Slett ~ [0~ Goterog Seketier  Fakomhet | Tilegg
u 53] =% &l =} o W50 -
i~ ¥ — i Cellestiler ~ =] Format + & v filtrer~ og merk > -
Utklippstavle & Skrift [} Justering [} Tall [} Stiler Celler Redigering Folsomhet | Tillegg ~
Al v I QrgNr v
A B C D E F G H 1 J K L M N (] P a
1 |OrgNrlISIN Fi ingsk Bgrsticker Landkode Gruppe dipapirtyp ifikasjon VPS-konto Obligasjonsa h snitt kostpris Sum kostpris Gev/tap urealiserte Gev
2 Verdipapir 1 USANN NOR Aksje AKS 0 0 0 0 0
3
1
5
6
7
8
9

Merk! Ikke alle kolonner er obligatoriske eller hensiktsmessige a fylle.

Det er ikke noe i veien for a teste seg litt frem, men dupliser gjerne datasettet for a lage en
kopi far testing. Det er ingen begrensning i antall ganger man kan importere eller slette.

9. Veien videre

Sjekk ut innholdet pa var YouTube-kanal og Hjelpesidene vare, her finner man guider og
veiledninger ment for bade nye og erfarne brukere.

Kurs kan bestilles via hjemmesiden var, eller ta kontakt med oss pa e-post

kurs@maestro.no.
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